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Раздел 1

Извещение
о проведении аукциона в электронной форме

1. Заказчик –  МБУ «Централизованная бухгалтерия управления дошкольного образования Администрации города Глазова и подведомственных ему учреждений» , Директор – Т.А. Плюснина, 8 (34141) -7-19-33, e-mail: doshbuh.glazov@inbox.ru, адрес: 427626, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Ленина, д.15а, контактное лицо – Плюснина Татьяна Александровна, телефон: 8 (341 41) 7-19-33, извещает о принятии решения о проведении аукциона в электронной форме на определение исполнителя по оказанию охранных услуг.
2. Информация об электронной площадке:
Оператор электронной площадки: ЗАО «Сбербанк-АСТ».
Адрес электронной площадки, по которому будет проведен аукцион: www.sberbank-ast.ru.
Регламент работы электронной площадки размещен на сайте площадки в разделе «Главная».

3. Уполномоченный орган на определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков города Глазова – отдел муниципального заказа Управления экономики и развития города Администрации города Глазова, адрес: 427620, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, кабинеты № 130, 131, телефон/факс: 8 (341 41) 2-96-67, начальник отдела Е.М. Коксенова, e-mail: mzac01@glazov-gov.ru.
4. Предмет гражданско-правового договора (Наименование объекта закупки): Оказание охранных услуг.

5. Краткие условия договора: 

5.1. Описание объекта закупки: 
-Охрана объекта с применением  пульта централизованного наблюдения при круглосуточном режиме охраны.

- Охрана объекта с использованием кнопки тревожной сигнализации.

- Исполнитель принимает на себя выполнение услуг по охране общественного порядка, предупреждение, охрана имущества и материальных ценностей Заказчика, находящихся в кассе МБУ ЦБ УДО;
- Прибытие оперативной группы, на объект в течение 3-8 минут, с момента вызова;
- Качество охранных услуг должно соответствовать требованиям действующего законодательства: Постановление Правительства РФ от 14.08.1992 г. №587, закон РФ от 11.03.1992 г. №2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в РФ», Федеральный закон от 07.02.2011 г. №3-ФЗ «О полиции», а так же Инструкции по использованию сигнализации с применением пульта централизованного наблюдения. (Приложение 1 к Информационной карте), Инструкции по пользованию тревожной кнопкой (Приложение 2 к Информационной карте).

5.2. Объем оказания услуг:
- Охрана кассы с применением пульта централизованного наблюдения в праздничные и выходные круглосуточно, в рабочие дни (Пн. – Пт.) с 18.00-07.30.

- Охрана кассы с использованием кнопки тревожной сигнализации рабочие дни (Пн. – Пт.) с 07.30- 18.00.

5.3.Место, условия и сроки оказания услуг: с момента заключения гражданско-правового договора по 31.12.2014г. по адресу: УР, г.Глазов, ул. Ленина, д.15а.
5.4. Источник финансирования: субсидии из бюджета МО «Город Глазов»
5.5. Начальная (максимальная) цена договора: 40 500,30 рублей.
6. Обоснование начальной (максимальной) цены договора и расчет начальной (максимальной) цены договора приведен в Приложении №5 к Информационной карте.
7. Срок окончания подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме: 09-00 часов 02.06.2014 года (Заявки на участие в аукционе принимаются оператором электронной площадки в период с момента размещения извещения о проведении аукциона в электронной форме до срока окончания подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме. Порядок подачи заявок участников закупки, указан в документации об аукционе в электронной форме).

8. Дата окончания срока рассмотрения первых частей заявок: 03.06.2014 года.
9. Дата проведения аукциона в электронной форме: 06.06.2014 года в устанавливаемое Оператором электронной площадки время.

10. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе в электронной форме: 405,00 рублей.
(Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в закупке, указан в документации об аукционе в электронной форме).

11. Размер обеспечения исполнения гражданско-правового договора: 2 025,02 рублей.
(Порядок предоставления такого обеспечения, требования к такому обеспечению, а также информация о банковском сопровождении договора в соответствии со статьей 35 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, указана в документации об аукционе в электронной форме).

12. Преимущества, предоставляемые заказчиком в соответствии со статьями 28 - 30 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ: не установлены.
13. Требования, предъявляемые к участникам закупки и исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками такого аукциона в соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 и частью 2 статьи 31 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ (при наличии таких требований) указаны в информационной карте документации об аукционе в электронной форме.

14. Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами: не установлены.

15. Информация об ограничениях на участие в электронном аукционе, указана в Информационной карте документации об аукционе в электронной форме.
16. Извещение и документация размещены на ЕИС (официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов) – www.zakupki.gov.ru и официальном сайте МО «Город Глазов» – www.glazov-gov.ru.
Директор МБУ ЦБ УДО
Т.А. Плюснина
Раздел 2
Инструкция Участнику аукциона в электронной форме 

2.1. Нормативная база проведения аукциона в электронной форме
- Бюджетный кодекс РФ, Гражданский кодекс РФ;

- Федеральный закон от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ);

- Распоряжение Правительства РФ от 31.10.2013г. № 2019-р «О перечне товаров, работ, услуг, в случае осуществления закупок которых заказчик обязан проводить аукцион в электронной форме (электронный аукцион)»;

- Решение Глазовской городской Думы от 27.11.2013г. № 387 «Об органе, уполномоченном на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в городе Глазове»;

- Постановление Главы Администрации города Глазова от 31.12.2013 № 36/19 «О создании единых комиссий осуществляющих функции по осуществлению закупок путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений»;

- Постановление Главы Администрации города Глазова от 11.12.2013 № 36/17 «Об органе, уполномоченном на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в городе Глазове»;

- Постановление Администрации города Глазова от 30.12.2013 № 36/18 «Об установлении сроков подачи заявок на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и утверждении форм заявок на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)»;

- Распоряжение Главы Администрации города Глазова от 15.04.2008 № 23/ОД «Об утверждении положения «Об управлении экономики и развития города Администрации города Глазова»;

- Распоряжение Администрации города Глазова от 30.12.2013 № 156/ОД «О назначении контрактных управляющих»;
2.2. Информация об электронной площадке

2.2.1. Оператор электронной площадки: ЗАО «Сбербанк-АСТ».

2.2.2. Адрес электронной площадки, по которому будет проведен аукцион в электронной форме (далее – аукцион): www.sberbank-ast.ru.

2.2.3. Регламент работы электронной площадки размещен на сайте площадки в разделе «Главная».

2.3. Требования к Участникам закупки и ограничения на участие в аукционе
2.3.1. Участником закупки может являться любое юридическое или физическое лицо, соответствующее единым требованиям, в соответствии с частью 1 статьи 31 ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ, получившие аккредитацию на электронной площадке и предоставивший обеспечения заявки на участие в аукционе, предусмотренный настоящей документацией.

2.3.2. При осуществлении закупки устанавливаются следующие единые требования к участникам закупки:

1) требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товара, выполнение работ, оказания услуг являющихся объектом закупки;

2) правомочность участника закупки заключать гражданско-правовой договор (далее – контракт);

3) о не проведении ликвидации участника закупки - юридического лица или об отсутствии решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

4) о не приостановлении деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки;

5) об отсутствии у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию, в случае если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки не принято;

6) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

7) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

8) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества

9) отсутствии в предусмотренном ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ законом реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица (в реестрах недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), сформированных в соответствии с ФЗ от 21.07.2005г. №94-ФЗ и ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ).

2.4. Подача заявки на участие в аукционе

2.4.1. Заявки на участие в аукционе принимаются оператором электронной площадки в период с момента размещения извещения о проведении аукциона до срока окончания подачи заявок на участие в аукционе.

2.4.2. Заявка на участие в электронном аукционе направляется участником такого аукциона оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих части заявки, предусмотренные п.2.4.4. настоящей Инструкции. Указанные электронные документы подаются одновременно.

2.4.3. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

2.4.4. Состав и содержание заявки на участие в аукционе Участника закупки:

Заявка на участие в аукционе состоит из двух частей.

Первая часть заявки на участие в аукционе должна содержать указанные сведения:

1) при заключении контракта на поставку товара:

а) согласие участника такого аукциона на поставку товара в случае, если этот участник предлагает для поставки товар, в отношении которого в документации о таком аукционе содержится указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, и (или) такой участник предлагает для поставки товар, который является эквивалентным товару, указанному в данной документации, конкретные показатели товара, соответствующие значениям эквивалентности, установленным данной документацией;

б) конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным документацией о таком аукционе, и указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя предлагаемого для поставки товара при условии отсутствия в данной документации указания на товарный знак, знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя;

2) согласие участника такого аукциона на выполнение работы или оказание услуги на условиях, предусмотренных документацией о таком аукционе, при проведении такого аукциона на выполнение работы или оказание услуги;

3) при заключении контракта на выполнение работы или оказание услуги, для выполнения или оказания которых используется товар:

а) согласие, предусмотренное п.п. 2 п.2.4.4. настоящей Инструкции, в том числе согласие на использование товара, в отношении которого в документации о таком аукционе содержится указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, либо согласие, предусмотренное п.п. 2 п.2.4.4. настоящей Инструкции, указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя товара и, если участник такого аукциона предлагает для использования товар, который является эквивалентным товару, указанному в данной документации, конкретные показатели товара, соответствующие значениям эквивалентности, установленным данной документацией, при условии содержания в ней указания на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, а также требование о необходимости указания в заявке на участие в таком аукционе на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя товара;

б) согласие, предусмотренное п.п. 2 п.2.4.4. настоящей Инструкции, а также конкретные показатели используемого товара, соответствующие значениям, установленным документацией о таком аукционе, и указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя товара при условии отсутствия в данной документации указания на товарный знак, знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя товара.

Первая часть заявки на участие в электронном аукционе, также может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, на поставку которого заключается контракт.

Вторая часть заявки на участие в аукционе должна содержать следующие документы и информацию:

1) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника такого аукциона или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника такого аукциона (для иностранного лица), идентификационный номер налогоплательщика учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника такого аукциона;

2) документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона требованиям, установленным пунктами 1 и 2 части 1 и частью 2 статьи 31 (при наличии таких требований) ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, или копии этих документов, а также декларация о соответствии участника такого аукциона требованиям, установленным пунктами 3 - 9 части 1 статьи 31 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ;

3) копии документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге и представление указанных документов предусмотрено документацией об электронном аукционе;

4) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия данного решения в случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и для участника такого аукциона заключаемый контракт или предоставление обеспечения заявки на участие в таком аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;

5) документы, подтверждающие право участника такого аукциона на получение преимущества в соответствии со статьями 28 - 30 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, или копии этих документов;

6) документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона и (или) предлагаемых им товара, работы или услуги условиям, запретам и ограничениям, установленным заказчиком в соответствии со статьей 14 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, или копии этих документов.

2.5. Разъяснение документации об аукционе

2.5.1. Любой участник закупки, получивший аккредитацию на электронной площадке, вправе направить на адрес электронной площадки, на которой планируется проведение аукциона, запрос о разъяснении положений документации об аукционе. При этом такой участник закупки вправе направить не более чем три запроса о разъяснении положений документации об аукционе в отношении одного аукциона. В течение одного часа с момента поступления указанного запроса оператор электронной площадки направляет запрос заказчику.

2.5.2. В течение двух дней с даты поступления от оператора электронной площадки указанного запроса заказчик размещает в единой информационной системе разъяснения положений документации об аукционе с указанием предмета запроса, но без указания участника такого аукциона, от которого поступил указанный запрос, при условии, что указанный запрос поступил заказчику не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе.

2.5.3. Разъяснение положений документации об аукционе не должно изменять ее суть.

2.6. Изменение условий контракта
2.6.1. Изменение существенных условий контракта при его исполнении не допускается, за исключением их изменения по соглашению сторон в следующих случаях:

1) если возможность изменения условий контракта была предусмотрена документацией о закупке и контрактом, а в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) контрактом:

а) при снижении цены контракта без изменения предусмотренных контрактом количества товара, объема работы или услуги, качества поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги и иных условий контракта;

б) если по предложению заказчика увеличиваются предусмотренные контрактом количество товара, объем работы или услуги не более чем на десять процентов или уменьшаются предусмотренные контрактом количество поставляемого товара, объем выполняемой работы или оказываемой услуги не более чем на десять процентов. При этом по соглашению сторон допускается изменение с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации цены контракта пропорционально дополнительному количеству товара, дополнительному объему работы или услуги исходя из установленной в контракте цены единицы товара, работы или услуги, но не более чем на десять процентов цены контракта. При уменьшении предусмотренных контрактом количества товара, объема работы или услуги стороны контракта обязаны уменьшить цену контракта исходя из цены единицы товара, работы или услуги. Цена единицы дополнительно поставляемого товара или цена единицы товара при уменьшении предусмотренного контрактом количества поставляемого товара должна определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара;

2) если цена заключенного для обеспечения федеральных нужд на срок не менее чем три года контракта составляет либо превышает размер цены, установленный Правительством Российской Федерации, и исполнение указанного контракта по независящим от сторон контракта обстоятельствам без изменения его условий невозможно, данные условия могут быть изменены на основании решения Правительства Российской Федерации;

3) если цена заключенного для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации на срок не менее чем три года контракта составляет или превышает размер цены, установленный Правительством Российской Федерации, и исполнение указанного контракта по независящим от сторон контракта обстоятельствам без изменения его условий невозможно, данные условия могут быть изменены на основании решения высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации;

4) если цена заключенного для обеспечения муниципальных нужд на срок не менее одного года контракта составляет или превышает размер цены, установленный Правительством Российской Федерации, и исполнение указанного контракта по независящим от сторон контракта обстоятельствам без изменения его условий невозможно, указанные условия могут быть изменены на основании решения местной администрации;

5) изменение в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых цен (тарифов) на товары, работы, услуги;

6) в случаях, предусмотренных пунктом 6 статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации, при уменьшении ранее доведенных до государственного или муниципального заказчика как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств. При этом государственный или муниципальный заказчик в ходе исполнения контракта обеспечивает согласование новых условий контракта, в том числе цены и (или) сроков исполнения контракта и (или) количества товара, объема работы или услуги, предусмотренных контрактом;

7) в случае заключения контракта с иностранной организацией на лечение гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации цена контракта может быть изменена при увеличении или уменьшении по медицинским показаниям перечня услуг, связанных с лечением гражданина Российской Федерации, если данная возможность была предусмотрена контрактом с иностранной организацией.

2.7. Язык заявки на участие в аукционе 

2.7.1. Заявка на участие в аукционе, подготовленная участником, а также все запросы о разъяснении положении документации, должны быть составлены на русском языке, в случае подачи заявки на иностранном языке, должен быть приложен перевод на русский язык.

2.8. Обеспечение заявки на участие в аукционе 

2.8.1. Размер обеспечения заявки должен составлять от одной второй процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта или, если при проведении аукционов начальная (максимальная) цена контракта не превышает три миллиона рублей, один процент начальной (максимальной) цены контракта.

В случае, если закупка осуществляется в соответствии со статьями 28 - 30 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и участником закупки является учреждение или предприятие уголовно-исполнительной системы, организация инвалидов, субъект малого предпринимательства либо социально ориентированная некоммерческая организация, размер обеспечения заявки не может превышать два процента начальной (максимальной) цены контракта.
2.8.2. Обеспечение заявки на участие в аукционе может предоставляться участником закупки только путем внесения денежных средств.

2.8.3. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок, при проведении аукциона перечисляются на счет оператора электронной площадки в банке. Для учета проведения операций по обеспечению участия в аукционе на счете оператора электронной площадки открываются лицевые счета участников такого аукциона.

2.8.4. При проведении аукциона блокирование денежных средств, внесенных участником такого аукциона в качестве обеспечения заявки на счет оператора электронной площадки, прекращается оператором электронной площадки в случаях, предусмотренных настоящей статьей, в порядке, установленном едиными требованиями к функционированию электронных площадок, определенными в соответствии с частью 4 статьи 59 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок.

2.9. Обеспечение исполнения контракта
2.9.1. Размер обеспечения исполнения контракта должен составлять от пяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупки. В случае, если начальная (максимальная) цена контракта превышает пятьдесят миллионов рублей, заказчик обязан установить требование обеспечения исполнения контракта в размере от десяти до тридцати процентов начальной (максимальной) цены контракта, но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса). В случае, если аванс превышает тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта, размер обеспечения исполнения контракта устанавливается в размере аванса. В случае, если предложенная в заявке участника закупки цена снижена на двадцать пять и более процентов по отношению к начальной (максимальной) цене контракта, участник закупки, с которым заключается контракт, предоставляет обеспечение исполнения контракта с учетом положений статьи 37 настоящего Федерального закона.
2.9.2. Исполнение контракта может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, выданной банком и соответствующей требованиям статьи 45 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, или внесением денежных средств на указанный заказчиком счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику. Способ обеспечения исполнения контракта определяется участником закупки, с которым заключается контракт, самостоятельно. Срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия контракта не менее чем на один месяц.

2.9.3. Обеспечение контракта, предоставляется участником закупки, с которым заключается контракт, до его заключения. Участник закупки, не выполнивший данного требования, признается уклонившимся от заключения контракта. В этом случае уклонение участника закупки от заключения контракта оформляется протоколом, который размещается в единой информационной системе и доводится до сведения всех участников закупки не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

2.9.4. Если при проведении аукциона начальная (максимальная) цена контракта составляет пятнадцать миллионов рублей и менее и участником закупки, с которым заключается контракт, предложена цена контракта, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены контракта, контракт заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения контракта в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения контракта, указанный в документации о проведении аукциона, но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса) или информации, подтверждающей добросовестность такого участника на дату подачи заявки.

К информации, подтверждающей добросовестность участника закупки, относится информация, содержащаяся в реестре контрактов, заключенных заказчиками, и подтверждающая исполнение таким участником в течение одного года до даты подачи заявки на участие в аукционе трех и более контрактов (при этом все контракты должны быть исполнены без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней), либо в течение двух лет до даты подачи заявки на участие в аукционе четырех и более контрактов (при этом не менее чем семьдесят пять процентов контрактов должны быть исполнены без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней), либо в течение трех лет до даты подачи заявки на участие в аукционе трех и более контрактов (при этом все контракты должны быть исполнены без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней). В этих случаях цена одного из контрактов должна составлять не менее чем двадцать процентов цены, по которой участником закупки предложено заключить контракт 

2.9.5. Предоставляется участником закупки при направлении заказчику подписанного проекта контракта. При невыполнении таким участником, признанным победителем аукциона, данного требования или признании комиссией по осуществлению закупок информации, недостоверной контракт с таким участником не заключается и он признается уклонившимся от заключения контракт

2.9.6. В ходе исполнения контракта поставщик (подрядчик, исполнитель) вправе предоставить заказчику обеспечение исполнения контракта, уменьшенное на размер выполненных обязательств, предусмотренных контрактом, взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения контракта. При этом может быть изменен способ обеспечения исполнения контракта.

2.10. Затраты на участие в аукционе

2.10.1. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей заявки, а Заказчик и Уполномоченный орган не отвечают и не имеют обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов аукциона.

2.11. Внесение изменений в документацию об аукционе

2.11.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с поступившим запросом о даче разъяснений положений документации об аукционе вправе принять решение о внесении изменений в документацию о таком аукционе не позднее чем за два дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе. Изменение объекта закупки и увеличение размера обеспечения данных заявок не допускаются. В течение одного дня с даты принятия указанного решения изменения, внесенные в документацию о таком аукционе, размещаются заказчиком в единой информационной системе. При этом срок подачи заявок на участие в таком аукционе должен быть продлен так, чтобы с даты размещения изменений до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе этот срок составлял не менее чем семь дней.

2.12. Дата и время подачи заявок на участие в аукционе

2.12.1. Участник закупки вправе подать заявку на участие в аукционе в любой момент с момента размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона:

1) В случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) не превышает три миллиона рублей, заказчик размещает в единой информационной системе извещение о проведении электронного аукциона не менее чем за семь дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе;

2) В случае, если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) превышает три миллиона рублей, заказчик размещает в единой информационной системе извещение о проведении электронного аукциона не менее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе.
2.13. Отзыв заявок на участие в аукционе

2.13.1. Участник аукциона, подавший заявку на участие в таком аукционе, вправе отозвать данную заявку не позднее даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе, направив об этом уведомление оператору электронной площадки.

2.14. Порядок рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе

2.14.1. Единая (конкурсная и аукционная) комиссия проверяет первые части заявок на участие в аукционе, содержащие информацию, предусмотренную частью 3 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, на соответствие требованиям, установленным данной документацией об аукционе в отношении закупаемых услуг.

2.14.2. Срок рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе не может превышать семь дней с даты окончания срока подачи указанных заявок.

2.14.3. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе, содержащих информацию, предусмотренную частью 3 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, Единая (конкурсная и аукционная) комиссия принимает решение о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, к участию в нем и признании этого участника закупки участником данного аукциона или об отказе в допуске к участию в данном аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены частью 4 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

Участник закупки не допускается к участию в аукционе в случае:

1) непредоставления сведений, предусмотренных п.2.4.4. настоящей Инструкции или предоставления недостоверных сведений;

2) несоответствия сведений, предусмотренных п.2.4.4. настоящей Инструкции, требованиям документации об аукционе.

2.14.4. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе Единая (конкурсная и аукционная) комиссия оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в таком аукционе, подписываемый всеми присутствующими на заседании Единой (конкурсная и аукционная) комиссии ее членами не позднее даты окончания срока рассмотрения данных заявок. Указанный протокол должен содержать информацию: порядковых номерах заявок на участие в таком аукционе: о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, которой присвоен соответствующий порядковый номер, к участию в таком аукционе и признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе с обоснованием этого решения, в том числе с указанием положений документации о таком аукционе, которым не соответствует заявка на участие в нем, положений заявки на участие в таком аукционе, которые не соответствуют требованиям, установленным документацией о нем; о решении каждого члена комиссии в отношении каждого участника такого аукциона о допуске к участию в нем и о признании его участником или об отказе в допуске к участию в таком аукционе.

2.14.5. В случае, если по результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе комиссия приняла решение об отказе в допуске к участию в таком аукционе всех участников закупки, подавших заявки на участие в нем, или о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, его участником, такой аукцион признается несостоявшимся. В указанный протокол, вносится информация о признании такого аукциона несостоявшимся.

2.14.6. В течение одного часа с момента поступления оператору электронной площадки указанного протокола оператор электронной площадки обязан направить каждому участнику аукциона, подавшему заявку на участие в нем, или участнику такого аукциона, подавшему единственную заявку на участие в нем, уведомление о решении, принятом в отношении поданных ими заявок. В случае, если комиссией принято решение об отказе в допуске к участию в таком аукционе его участника, уведомление об этом решении должно содержать обоснование его принятия, в том числе с указанием положений документации о таком аукционе, которым не соответствует данная заявка, предложений, содержащихся в данной заявке, которые не соответствуют требованиям документации о таком аукционе, а также положений федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нарушение которых послужило основанием для принятия этого решения об отказе

2.15. Порядок проведения аукциона

2.15.1. В аукционе могут участвовать только аккредитованные и допущенные к участию в таком аукционе его участники.

2.15.2. Аукцион проводится на электронной площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ» в указанный в извещении о его проведении и определенный с учетом п. 2.15.3 настоящей Инструкции день. Время начала проведения такого аукциона устанавливается оператором электронной площадки в соответствии со временем часовой зоны, в которой расположен заказчик.
2.15.3. Днем проведения аукциона является рабочий день, следующий после истечения двух дней с даты окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе

2.15.4. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении такого аукциона, в порядке, установленном настоящей статьей.

2.15.5. Величина снижения начальной (максимальной) цены контракта (далее - "шаг аукциона") составляет от 0,5 процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта

2.15.6. При проведении аукциона его участники подают предложения о цене контракта, предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене контракта на величину в пределах "шага аукциона".

2.15.7. При проведении аукциона любой его участник также вправе подать предложение о цене контракта независимо от "шага аукциона" при условии соблюдения требований, предусмотренных частью 9 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.15.8. От начала проведения аукциона на электронной площадке до истечения срока подачи предложений о цене контракта должны быть указаны в обязательном порядке все предложения о цене контракта и время их поступления, а также время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене контракта в соответствии с частью 11 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.15.9. При проведении аукциона устанавливается время приема предложений участников такого аукциона о цене контракта, составляющее десять минут от начала проведения такого аукциона до истечения срока подачи предложений о цене контракта, а также десять минут после поступления последнего предложения о цене контракта. Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене контракта, обновляется автоматически, с помощью программных и технических средств, обеспечивающих проведение такого аукциона, после снижения начальной (максимальной) цены контракта или поступления последнего предложения о цене контракта. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене контракта не поступило, такой аукцион автоматически, с помощью программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается.

2.15.10. В течение десяти минут с момента завершения в соответствии с частью 11 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ аукциона любой его участник вправе подать предложение о цене контракта, которое не ниже чем последнее предложение о минимальной цене контракта независимо от "шага аукциона", с учетом требований, предусмотренных пунктами 1 и 3 части 9 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.15.11. Оператор электронной площадки обязан обеспечивать при проведении аукциона конфиденциальность информации о его участниках.

2.15.12. Во время проведения аукциона оператор электронной площадки обязан отклонить предложения о цене контракта, не соответствующие требованиям, предусмотренным статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.15.13. Отклонение оператором электронной площадки предложений о цене контракта по основаниям, не предусмотренным частью 14 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, не допускается.

2.15.14. В случае, если участником аукциона предложена цена контракта, равная цене, предложенной другим участником такого аукциона, лучшим признается предложение о цене контракта, поступившее раньше.

2.15.15. В случае проведения в соответствии с частью 5 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ аукциона его участником, предложившим наиболее низкую цену контракта, признается лицо, предложившее наиболее низкую общую цену запасных частей к технике, оборудованию и наиболее низкую цену единицы работы и (или) услуги по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, наиболее низкую цену единицы услуги.

2.15.16. Протокол проведения аукциона размещается на электронной площадке ее оператором в течение тридцати минут после окончания такого аукциона. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания такого аукциона, начальная (максимальная) цена контракта, все минимальные предложения о цене контракта, сделанные участниками такого аукциона и ранжированные по мере убывания с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в таком аукционе, которые поданы его участниками, сделавшими соответствующие предложения о цене контракта, и с указанием времени поступления данных предложений.

2.15.17. В случае, если в течение десяти минут после начала проведения аукциона ни один из его участников не подал предложение о цене контракта, такой аукцион признается несостоявшимся. В течение тридцати минут после окончания указанного времени оператор электронной площадки размещает на ней протокол о признании такого аукциона несостоявшимся, в котором указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания такого аукциона, начальная (максимальная) цена контракта.

2.15.18. Любой участник аукциона после размещения на электронной площадке и в единой информационной системе указанного в части 18 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ протокола вправе направить оператору электронной площадки запрос о даче разъяснений результатов такого аукциона. Оператор электронной площадки в течение двух рабочих дней с даты поступления данного запроса обязан предоставить этому участнику соответствующие разъяснения.

2.15.19. Оператор электронной площадки обязан обеспечить непрерывность проведения аукциона, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для его проведения, равный доступ его участников к участию в нем, а также выполнение действий, предусмотренных настоящей статьей, независимо от времени окончания такого аукциона.

2.15.20. В случае, если при проведении аукциона цена контракта снижена до половины процента начальной (максимальной) цены контракта или ниже, такой аукцион проводится на право заключить контракт. При этом такой аукцион проводится путем повышения цены контракта исходя из положений ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ о порядке проведения такого аукциона с учетом следующих особенностей:

1) такой аукцион в соответствии с настоящей частью проводится до достижения цены контракта не более чем сто миллионов рублей;

2) участник такого аукциона не вправе подавать предложения о цене контракта выше максимальной суммы сделки для этого участника, указанной в решении об одобрении или о совершении по результатам такого аукциона сделок от имени участника закупки, которое содержится в реестре участников такого аукциона, получивших аккредитацию на электронной площадке;

3) размер обеспечения исполнения контракта рассчитывается исходя из начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении такого аукциона.

2.16. Порядок рассмотрения вторых частей заявок на участие в открытом аукционе 

2.16.1. Общий срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе не может превышать три рабочих дня с даты размещения на электронной площадке протокола проведения аукциона

2.16.2. Единая (конкурсная, аукционная) комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе и документы, направленные заказчику оператором электронной площадки в соответствии с частью 19 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, в части соответствия их требованиям, установленным документацией о таком аукционе. Комиссия на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок на участие в аукционе принимается решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком аукционе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящей статьей. Для принятия указанного решения комиссия рассматривает информацию о подавшем данную заявку участнике такого аукциона, содержащуюся в реестре участников такого аукциона, получивших аккредитацию на электронной площадке.
2.16.3. Единая (конкурсная, аукционная) комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в аукционе в электронной форме, направленных в соответствии с частью 19 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, до принятия решения о соответствии пяти таких заявок требованиям, установленным документацией о таком аукционе. В случае, если в таком аукционе принимали участие менее чем десять его участников и менее чем пять заявок на участие в таком аукционе соответствуют указанным требованиям, комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми его участниками, принявшими участие в нем. Рассмотрение данных заявок начинается с заявки на участие в таком аукционе, поданной его участником, предложившим наиболее низкую цену контракта, и осуществляется с учетом ранжирования данных заявок в соответствии с частью 18 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.16.4. Заявка на участие в аукционе признается не соответствующей требованиям, установленным документацией об аукционе, в случае:

1) непредставления документов и информации, которые предусмотрены пунктами 1, 3 - 5, 7 и 8 части 2 статьи 62, частями 3 и 5 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ несоответствия указанных документов и информации требованиям, установленным документацией о таком аукционе, наличия в указанных документах недостоверной информации об участнике такого аукциона на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе;

2) несоответствия участника такого аукциона требованиям, установленным в соответствии со статьей 31 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ (п.2.3.2. настоящей Инструкции).

2.16.5. Принятие решения о несоответствии заявки на участие в аукционе требованиям, установленным документацией об аукционе, по основаниям, не предусмотренным п.2.16.4. настоящей Инструкции, не допускается.

2.16.6. Результаты рассмотрения заявок на участие в аукционе фиксируются в протоколе подведения итогов такого аукциона, который подписывается всеми участвовавшими в рассмотрении этих заявок членами комиссии, и не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания указанного протокола, размещаются заказчиком на электронной площадке и в единой информационной системе. Указанный протокол должен содержать информацию о порядковых номерах пяти заявок на участие в таком аукционе (в случае принятия решения о соответствии пяти заявок на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком аукционе, или в случае принятия аукционной комиссией на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми участниками такого аукциона, принявшими участие в нем, решения о соответствии более чем одной заявки на участие в таком аукционе, но менее чем пяти данных заявок установленным требованиям), которые ранжированы в соответствии с частью 18 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и в отношении которых принято решение о соответствии требованиям, установленным документацией о таком аукционе, или, если на основании рассмотрения вторых частей заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми его участниками, принявшими участие в нем, принято решение о соответствии установленным требованиям более чем одной заявки на участие в таком аукционе, но менее чем пяти данных заявок, а также информацию об их порядковых номерах, решение о соответствии или о несоответствии заявок на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о нем, с обоснованием этого решения и с указанием положений ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, которым не соответствует участник такого аукциона, положений документации о таком аукционе, которым не соответствует заявка на участие в нем, положений заявки на участие в таком аукционе, которые не соответствуют требованиям, установленным документацией о нем, информацию о решении каждого члена комиссии в отношении каждой заявки на участие в таком аукционе.

2.16.7. Любой участник аукциона, за исключением его участников, заявки на участие в таком аукционе которых получили первые три порядковых номера в соответствии с протоколом подведения итогов такого аукциона, вправе отозвать заявку на участие в таком аукционе, направив уведомление об этом оператору электронной площадки, с момента опубликования указанного протокола.

2.16.8. Участник аукциона, который предложил наиболее низкую цену контракта и заявка на участие в таком аукционе которого соответствует требованиям, установленным документацией о нем, признается победителем такого аукциона.

2.16.9. В случае, предусмотренном частью 23 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, победителем аукциона признается его участник, который предложил наиболее высокую цену за право заключения контракта и заявка на участие в таком аукционе которого соответствует требованиям, установленным документацией о таком аукционе.

2.16.10. В течение одного часа с момента размещения на электронной площадке и в единой информационной системе протокола подведения итогов аукциона оператор электронной площадки направляет участникам такого аукциона, вторые части заявок которых на участие в нем рассматривались и в отношении заявок которых на участие в таком аукционе принято решение о соответствии или о несоответствии требованиям, установленным документацией о таком аукционе, уведомления о принятых решениях.

2.16.11. В случае, если комиссией принято решение о несоответствии требованиям, установленным документацией об аукционе, всех вторых частей заявок на участие в нем или о соответствии указанным требованиям только одной второй части заявки на участие в нем, такой аукцион признается несостоявшимся.

2.17. Заключение контракта по результатам аукциона 

2.17.1. По результатам аукциона контракт заключается с победителем такого аукциона, а в случаях, предусмотренных настоящей статьей, с иным участником такого аукциона, заявка которого на участие в таком аукционе в соответствии со статьей 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ признана соответствующей требованиям, установленным документацией о таком аукционе.

2.17.2. В течение пяти дней с даты размещения в единой информационной системе указанного в части 8 статьи 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ протокола заказчик размещает в единой информационной системе без своей подписи проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной участником аукциона, с которым заключается контракт, информации о товаре (товарном знаке и (или) конкретных показателях товара), указанной в заявке на участие в таком аукционе его участника, в проект контракта, прилагаемый к документации о таком аукционе.

2.17.3. В течение пяти дней с даты размещения заказчиком в единой информационной системе проекта контракта победитель аукциона размещает в единой информационной системе проект контракта, подписанный лицом, имеющим право действовать от имени победителя такого аукциона, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения контракта и подписанный усиленной электронной подписью указанного лица. В случае, если при проведении такого аукциона цена контракта снижена на двадцать пять процентов и более от начальной (максимальной) цены контракта, победитель такого аукциона предоставляет обеспечение исполнения контракта в соответствии с частью 1 статьи 37 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, обеспечение исполнения контракта или информацию, предусмотренные частью 2 статьи 37 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, а также обоснование цены контракта в соответствии с частью 9 статьи 37 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ при заключении контракта на поставку товара, необходимого для нормального жизнеобеспечения (продовольствия, средств для скорой, в том числе скорой специализированной, медицинской помощи, оказываемой в экстренной или неотложной форме, лекарственных средств, топлива).

2.17.4. Победитель аукциона, с которым заключается контракт, в случае наличия разногласий по проекту контракта, размещенному в соответствии с п.2.17.3. настоящей Инструкции, размещает в единой информационной системе протокол разногласий, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя такого аукциона. При этом победитель такого аукциона, с которым заключается контракт, указывает в протоколе разногласий замечания к положениям проекта контракта, не соответствующим извещению о проведении такого аукциона, документации о нем и своей заявке на участие в таком аукционе, с указанием соответствующих положений данных документов.

2.17.5. В течение трех рабочих дней с даты размещения победителем аукциона в единой информационной системе в соответствии с п.2.17.4. настоящей Инструкции протокола разногласий заказчик рассматривает протокол разногласий и без своей подписи размещает в единой информационной системе доработанный проект контракта либо повторно размещает в единой информационной системе проект контракта с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания победителя такого аукциона. При этом размещение в единой информационной системе заказчиком проекта контракта с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания победителя такого аукциона допускается при условии, что победитель такого аукциона разместил в единой информационной системе протокол разногласий в соответствии с п.2.17.4. настоящей Инструкции не позднее чем в течение тринадцати дней с даты размещения в единой информационной системе протокола, указанного в части 8 статьи 69 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.17.6. В течение трех рабочих дней с даты размещения заказчиком в единой информационной системе документов, предусмотренных с п.2.17.4. настоящей Инструкции, победитель аукциона размещает в единой информационной системе проект контракта, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя такого аукциона, а также документ, подтверждающий предоставление обеспечения исполнения контракта и подписанный усиленной электронной подписью указанного лица, или предусмотренный п. 2.17.5. настоящей Инструкции протокол разногласий.

2.17.7. В течение трех рабочих дней с даты размещения в единой информационной системе проекта контракта, подписанного усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени победителя аукциона, и предоставления таким победителем обеспечения исполнения контракта заказчик обязан разместить контракт, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, в единой информационной системе.

2.17.8. С момента размещения в единой информационной системе предусмотренного п.2.17.5. настоящей Инструкции и подписанного заказчиком контракта он считается заключенным.

2.17.9. Контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней с даты размещения в единой информационной системе протокола подведения итогов аукциона.

2.17.10. Контракт заключается на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и документации о таком аукционе, по цене, предложенной его победителем.

2.18. Последствия признания аукциона несостоявшимся

2.18.1. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по основанию, предусмотренному частью 16 статьи 66 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в таком аукционе подана только одна заявка на участие в нем: контракт заключается с участником такого аукциона, подавшим единственную заявку на участие в нем, если этот участник и поданная им заявка признаны соответствующими требованиям ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и документации о таком аукционе, в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в порядке, установленном статьей 70 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ. 

Такое решение заказчика согласовывается при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд соответственно с органом местного самоуправления муниципального района или органом местного самоуправления городского округа, уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок.

2.18.2. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по основанию, предусмотренному частью 8 статьи 67 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что комиссией принято решение о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, его участником: контракт с единственным участником такого аукциона, если этот участник и поданная им заявка на участие в таком аукционе признаны соответствующими требованиям ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и документации о таком аукционе, заключается в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в порядке, установленном статьей 70 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

Решение заказчика согласовывается при осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд с органом местного самоуправления муниципального района или органом местного самоуправления городского округа, уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок
2.18.3. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по основанию, предусмотренному частью 20 статьи 68 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что в течение десяти минут после начала проведения такого аукциона ни один из его участников не подал предложение о цене контракта: контракт заключается в соответствии с пунктом 25 части 1 статьи 93 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в порядке, установленном статьей 70 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, с участником такого аукциона, заявка на участие в котором подана:

а) ранее других заявок на участие в таком аукционе, если несколько участников такого аукциона и поданные ими заявки признаны соответствующими требованиям ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и документации о таком аукционе;

б) единственным участником такого аукциона, если только один участник такого аукциона и поданная им заявка признаны соответствующими требованиям ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ и документации о таком аукционе.

2.18.4. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по основаниям, предусмотренным частью 16 статьи 66 и частью 8 статьи 67 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в таком аукционе не подано ни одной заявки на участие в нем или по результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе комиссия приняла решение об отказе в допуске к участию в нем всех его участников, подавших заявки на участие в таком аукционе, а также в случае, если аукцион признан не состоявшимся по основаниям, предусмотренным частью 15 статьи 70 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, заказчик вносит изменения в план-график (при необходимости также в план закупок) и осуществляет закупку путем проведения запроса предложений в соответствии с пунктом 8 части 2 статьи 83 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ (при этом объект закупки не может быть изменен) или иным способом в соответствии с ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.

2.19. Контроль в сфере закупок

2.19.1. Контроль в сфере закупок осуществляется в соответствии с 5 Главой ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ.
Раздел 3

Информационная карта
аукциона в электронной форме на определение исполнителя по оказанию охранных услуг.

Информационная карта аукциона в электронной форме (далее по тексту Информационная карта), является неотъемлемой частью настоящей документации.
	№ п/п
	Наименование

	3.1.
	Предмет гражданско-правового договора: Оказание охранных услуг.

	3.2.
	Наименование и описание объекта закупки:
-Охрана объекта с применением  пульта централизованного наблюдения при круглосуточном режиме охраны.

- Охрана объекта с использованием кнопки тревожной сигнализации.

- Исполнитель принимает на себя выполнение услуг по охране общественного порядка, предупреждение, охрана имущества и материальных ценностей Заказчика, находящихся в кассе МБУ ЦБ УДО;
- Прибытие оперативной группы, на объект в течение 3-8 минут, с момента вызова;
- Качество охранных услуг должно соответствовать требованиям действующего законодательства: Постановление Правительства РФ от 14.08.1992 г. №587, закон РФ от 11.03.1992 г. №2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в РФ», Федеральный закон от 07.02.2011 г. №3-ФЗ «О полиции», Инструкция по использованию сигнализации с применением пульта централизованного наблюдения. (Приложение 1 к Информационной карте), Инструкция по пользованию тревожной кнопкой (Приложение 2 к Информационной карте).

	3.3.
	Начальная (максимальная) цена договора: 40 500,30 рублей.

	3.4.
	Оператор электронной площадки: ЗАО «Сбербанк-АСТ».

Адрес электронной площадки, по которому будет проведен аукцион: www.sberbank-ast.ru.

Регламент работы электронной площадки размещен на сайте площадки в разделе «Главная».

	3.5.
	Заказчик –  МБУ «Централизованная бухгалтерия управления дошкольного образования Администрации города Глазова и подведомственных ему учреждений», Директор – Т.А. Плюснина, 8 (34141) -7-19-33, e-mail: doshbuh.glazov@inbox.ru, адрес: 427626, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Ленина, д.15а, контактное лицо – Плюснина Татьяна Александровна, телефон: 8 (341 41) 7-19-33

	3.6.
	Уполномоченный орган на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков в городе Глазове – отдел муниципального заказа Управления экономики и развития города Администрации города Глазова, адрес: 427620, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, кабинеты № 130, 131, телефон/факс: 8 (341 41) 2-96-67, начальник отдела Е.М. Коксенова, e-mail: mzac01@glazov-gov.ru

	3.7.
	Контрактный управляющий:  Плюснина Татьяна Александровна, телефон: 8 (341 41) 7-19-33, адрес: 427626, Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Ленина, д.15а.

	3.8.
	Источник финансирования заказа: субсидии из бюджета МО «Город Глазов»

	3.9.
	Обоснование начальной (максимальной) цены договора (цены лота):
Обоснование и расчёт начальной (максимальной) цены гражданско-правового договора приведены в Приложении № 3 к Информационной карте.

	3.10.
	Оплата по договору будет производиться ежемесячно путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя по факту оказания услуг согласно выставленной счет-фактуре и акту оказанных услуг, подписанного обеими сторонами, с отсрочкой платежа до 90 банковских дней.

Цена гражданско-правового договора может быть снижена по соглашению Сторон без изменения, предусмотренных настоящим Договором количества товара, объема работы или услуги, качества поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги и иных условий договора.

Цена гражданско-правового договора сформирована с учетом расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, связанных с выполнением Договора.

В случае, если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, в договор включается обязательное условие об уменьшении суммы, подлежащей уплате физическому лицу, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора

	3.11.
	Объем оказания услуг: 
- Охрана кассы с применением пульта централизованного наблюдения в праздничные и выходные дни - круглосуточно, в рабочие дни (Пн. – Пт.) с 18.00-07.30.

- Охрана кассы с использованием кнопки тревожной сигнализации рабочие дни (Пн. – Пт.) с 07.30- 18.00.

	3.12.
	Место, условия и сроки оказания услуг: с момента заключения гражданско-правового договора по 31.12.2014г. по адресу: УР, г.Глазов, ул. Ленина, д.15а.

	3.13.
	Изменение существенных условий договора:

Изменение существенных условий договора при его исполнении не допускается, за исключением их изменения по соглашению сторон в следующих случаях:

а) при снижении цены договора без изменения предусмотренных договором объема услуги, качества оказываемой услуги и иных условий договора;

б) если по предложению заказчика увеличиваются предусмотренные договором количество товара, объем работы или услуги не более чем на десять процентов или уменьшаются предусмотренные договором количество поставляемого товара, объем выполняемой работы или оказываемой услуги не более чем на десять процентов. При этом по соглашению сторон допускается изменение с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации цены договора пропорционально дополнительному количеству товара, дополнительному объему работы или услуги исходя из установленной в договоре цены единицы товара, работы или услуги, но не более чем на десять процентов цены договора. При уменьшении предусмотренных договором количества товара, объема работы или услуги стороны договора обязаны уменьшить цену договора исходя из цены единицы товара, работы или услуги. Цена единицы дополнительно поставляемого товара или цена единицы товара при уменьшении предусмотренного договором количества поставляемого товара должна определяться как частное от деления первоначальной цены договора на предусмотренное в договоре количество такого товара.

	3.14.
	Расторжение договора допускается по соглашению Сторон, по решению суда или в связи с односторонним отказом стороны договора от исполнения договора.

Заказчик имеет право принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора в соответствии с гражданским законодательством, в соответствии с положениями частей 8-26 статьи 95 ФЗ от 05.04.2013 года №44-ФЗ.

	3.15.
	Ограничения на участие в электронном аукционе:

Участником закупки может являться любое юридическое или физическое лицо, соответствующее единым требованиям, в соответствии с частью 1 статьи 31 ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ, получившие аккредитацию на электронной площадке и предоставивший обеспечения заявки на участие в аукционе, предусмотренный настоящей документацией.

Отсутствие в предусмотренном ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица (в реестрах недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), сформированных в соответствии с ФЗ от 21.07.2005г. №94-ФЗ и ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ).

	3.16.
	Заявка на участие в аукционе направляется участником такого аукциона оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих части заявки, предусмотренные п.3.17. Информационной карты. Указанные электронные документы подаются одновременно

	3.17.
	Требование к содержанию, составу заявки на участие в аукционе в электронной форме Участника закупки:

Заявка на участие в аукционе в электронной форме состоит из двух частей.

Первая часть заявки на участие в аукционе в электронной форме должна содержать указанные сведения:

а) согласие участника такого аукциона на оказание услуги на условиях, предусмотренных документацией о таком аукционе, при проведении такого аукциона на оказание услуги;

Вторая часть заявки на участие в аукционе в электронной форме должна содержать следующие документы и сведения:

1. Наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника такого аукциона или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника такого аукциона (для иностранного лица), идентификационный номер налогоплательщика учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника такого аукциона (рекомендуемая форма – Форма №1 Приложения № 4 к Информационной карте);

2. Документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона требованиям, установленным пунктами 1 и 2 части 1 и частью 2 статьи 31 (при наличии таких требований) Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, а также декларация о соответствии участника такого аукциона требованиям, установленным пунктами 3 - 9 части 1 статьи 31 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ: 

2.1.) Копию лицензии на охранный вид деятельности на оказание услуг по охране имущества собственника или иных документов подтверждающих исполнение государственных (правоохранительных) функций;
2.2.) Документы подтверждающий правомочность участника закупки заключать договор (или копии этих документов).

2.3.). Декларация о соответствии участника такого аукциона требованиям, установленным пунктами 3 - 9 части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ:

а) о не проведении ликвидации участника закупки - юридического лица или об отсутствии решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

б) о не приостановлении деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки;

в) об отсутствии у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию, в случае если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки не принято;

г) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

д) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества (рекомендуемая форма – Форма №2 Приложения № 4 к Информационной карте).

3. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия данного решения в случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и для участника такого аукциона заключаемый договор или предоставление обеспечения заявки на участие в таком аукционе, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой.

	3.18.
	Сведения о валюте и официального курса.

Валюта, используемая для формирования начальной (максимальной) цены гражданско-правового договора (цены лота) и расчета с Исполнителем: Российский рубль.

Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного гражданско-правового договора: Не применяется.

	3.19.
	Любой участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ», вправе направить на адрес электронной площадки: www.sberbank-ast.ru, запрос о разъяснении положений документации об аукционе в электронной форме. При этом участник такого аукциона вправе направить не более чем три запроса о разъяснении положений данной документации об аукционе в электронной форме в отношении одного такого аукциона. В течение одного часа с момента поступления указанного запроса оператор электронной площадки направляет запрос заказчику, в уполномоченный орган.

Указанный запрос должен поступить к заказчику, в уполномоченный орган не позднее чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе.

Дата начала срока предоставления участникам аукциона разъяснений положений документации «23» мая 2014 года.
Дата окончания срока подачи участниками аукциона запросов о разъяснении положений документации «29» мая 2014 года.
В течение двух дней с даты поступления от оператора электронной площадки запроса заказчик, уполномоченный орган размещает в единой информационной системе разъяснения положений документации об электронном аукционе.

	3.20.
	Срок окончания подачи заявок на участие в аукционе в электронной форме: 09-00 часов 02.06.2014 года.

	3.21.
	Участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе в электронной форме, вправе отозвать заявку на участие в аукционе не позднее окончания срока подачи заявок, направив об этом уведомление оператору электронной площадки, т.е. до 09-00 часов 02.06.2014 года.

	3.23.
	Дата окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе в электронной форме – 03.06.2014 года.

	3.22.
	Аукцион в электронной форме проводится на электронной площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ» – 06.06.2014г. (Время начала проведения аукциона устанавливается оператором электронной площадки).

	3.23.
	Преимущества, предоставляемые заказчиком в соответствии со статьями 28 - 30 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ (участие учреждений и предприятий уголовно - исполнительной системы в закупках, участие организаций инвалидов в закупках): не установлены.

	3.24.
	Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами: не установлено.

	3.25.
	Размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме, установлен в размере 1 % от начальной максимальной цены договора – 405,00 руб.

	3.26.
	Размер обеспечения исполнения договора установлен в размере 5% от начальной (максимальной) цены договора: 2 025,02 рублей.

Исполнение договора может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, выданной банком и соответствующей требованиям статьи 45 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ, или внесением денежных средств на указанный заказчиком счет:
ИНН 1837009226 КПП 183701001

Управление финансов Администрации города Глазова (МБУ ЦБ УДО, л/с 20975720310)

р/с 40701810700003000001 доп.кл. 3,180 в РКЦ г. Глазова, БИК 049408000

	3.27.
	Извещение и документация размещены на ЕИС (официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов) – www.zakupki.gov.ru и официальном сайте МО «Город Глазов» – www.glazov-gov.ru.


Директор МБУ ЦБ УДО
Т.А. Плюснина
Приложение № 1
к Информационной карте
Инструкция
по использованию сигнализации с применением пульта централизованного наблюдения

1. Для постановки объекта на охрану необходимо выполнить следующие действия:

1.1. подготовить объект (помещение) для постановки на охрану: выключить освещение, электроприборы и оборудование, закрыть окна и т.д.,

1.2. покинуть помещение и закрыть входную дверь;

1.3. приложить электронный ключ к считывателю ключа на 2-3 сек. 

1.4. ровное свечение светодиода означает, что система встала на охрану.

2. В том случае, если после выполнения пункта 1., п.п. 1.4 не выполняется (светодиод на контактном узле прерывисто мигает), то это говорит о неисправности какого-либо датчика или соединительных проводов.

3. Невозможность постановки системы  на охрану при повторном выполнении операций 1.1 – 1.4. свидетельствует о неисправности и требует обращения в охрану по телефону для вызова техника.

4. Для снятия объекта с охраны необходимо:

4.1 убедиться в том, что объект находится на охране (светодиод горит ровным светом);

4.2 прикоснуться электронным ключом к считывателю ключа;

4.3 отсутствие свечения означают, что объект снят с охраны;

4.4 открыть входную дверь помещения;

5. Периодически производить проверку работы системы охраны.

Директор МБУ ЦБ УДО                                                                              Т.А.Плюснина

Приложение № 2

к Информационной карте
Инструкции по пользованию тревожной кнопкой

1. Кнопка тревожной сигнализации (КТС) предназначена для экстренного вызова группы быстрого реагирования (ГБР).

2. ГБР прибывает в период времени указанного в договоре, после получения сигнала о приведении в действие (нажатия) кнопки тревожной сигнализации.

3. Повторно нажимать тревожную кнопку можно через минуту после первого нажатия, при этом удерживать палец на кнопке необходимо не менее пяти секунд. 

4. Кнопкой тревожной сигнализации необходимо пользоваться в следующих случаях: 

· при непосредственном нападении на объект;
· при нанесении материального ущерба объекту;
· при возникновении пожара (до прибытия пожарной команды);
· при обнаружении подозрительных предметов на прилегающей к объекту территории;
· при попытке совершить кражу материальных ценностей на объекте;
· при наступлении критических ситуаций.
5. Периодически (не реже одного раза в месяц), производить проверку работы тревожной кнопки совместно с сотрудниками охранного предприятия, заблаговременно предупредив оперативного дежурного о проведении регламентной проверки с указанием следующей информации:

· номера <Объекта>,
· фамилии проверяющего,
· кода.
6. Запрещается пользоваться без надобности кнопкой тревожной сигнализации.

7. В случае проведения ремонтных или иных технических работ, сбоя в работе электроэнергии, могущих повлиять на несанкционированное срабатывание КТС или ненадлежащую работу системы охраны, необходимо заранее уведомить представителей охранного предприятия о начале и конце проведения таких работ по телефону оперативного дежурного.

8. При случайном нажатии на КТС, или «случайном» срабатывании системы охранной сигнализации, представитель организации может отменить приезд ГБР, сообщив об этом, согласно указанного приоритета, на пульт центрального наблюдения по круглосуточному телефону.  

Директор МБУ ЦБ УДО                                                                              Т.А.Плюснина

Приложение № 3
к Информационной карте
Обоснование начальной (максимальной) цены договора
	Основные характеристики объекта закупки
	- Охрана кассы с применением пульта централизованного наблюдения в праздничные и выходные круглосуточно, в рабочие дни (Пн. – Пт.) с 18.00-07.30.

- Охрана кассы с использованием кнопки тревожной сигнализации рабочие дни (Пн. – Пт.) с 07.30- 18.00.

	Используемый метод определения начальной (максимальной) цены договора с обоснованием
	Заказчиком проведен анализ цен организаций, осуществляющих оказание охранных услуг.
Метод сопоставимых рыночных цен (анализ рынка)

Используемый метод определения начальной (максимальной) цены договора с обоснованием: Метод сопоставимых рыночных цен (анализ рынка):
Исполнитель

услуга

Ед.изм.

Цена

 руб.

объем

Сумма

Руб.

Исполнитель №1 

(вх. №1 от 16.04.2014г.)
Пульт централизованного наблюдения 

месяц

4500,00

7,13

32085,00

Кнопка тревожной сигнализации 

Месяц

1500,00

7,13

10695,00

ИТОГО

6000,00

42780,00

Исполнитель №2 

(вх. №2 от 16.04.2014г.)

Пульт централизованного наблюдения 

месяц

2500,00

7,13

17825,00

Кнопка тревожной сигнализации 

Месяц

1500,00

7,13

10695,00

ИТОГО

4000,00

28520,00

Исполнитель №3 

(вх. №3 от 16.04.2014г.)

Пульт централизованного наблюдения 

Месяц

5140,00

7,13

36648,20

Кнопка тревожной сигнализации 

Месяц

1900,80

7,13

13552,70

ИТОГО

7040,80

50200,90

С целью определения однородности совокупности значений рассчитаем коэффициент вариации:

<ц > =([image: image2.png]6000,00+4000,00+7040,80
ey



)=5680,27 

Среднее квадратичное отклонение составит:

σ  =[image: image4.png]J(7mln,sn75ssn,z7)‘+(sann75ssn,z7)’+(dnnn,nnfsssn,z7)’
pary



≈1545,41                              

Коэффициент вариации составит:

V = [image: image6.png]1o%a.2t
5680,27




*100=27,206%

Коэффициент вариации не превышает 33%, следовательно, совокупность значений считается однородной.

	Расчет начальной (максимальной) цены договора
	НМЦК=[image: image10.png]722 (7040,80 + 6000,00 + 4 000,00)





=40500,30

На основании вышеизложенного начальная (максимальная) цена договора установлена в размере 40 500,30 рублей


Директор МБУ ЦБ УДО          




         Т.А. Плюснина
Приложение № 4
к Информационной карте
Рекомендуемая форма по заполнению информации второй части заявки 
Форма №1

СВЕДЕНИЯ ОБ УЧАСТНИКЕ ЗАКУПКИ

	№ п/п
	Наименование сведений
	Содержание сведений

	1
	Наименование, фирменное наименование (при наличии)
	

	2
	Место нахождения
	

	3
	Почтовый адрес
	

	4
	Номер контактного телефона
	

	5
	ИНН участника или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника данного аукциона (для иностранного лица)
	

	6
	ИНН учредителей
	

	7
	ИНН членов коллегиального исполнительного органа (Правление, Дирекция и др.)
	

	8
	ИНН лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа (генеральный директор, директор и т.п.)
	


Форма №2

ДЕКЛАРАЦИЯ О СООТВЕТСТВИИ УЧАСТНИКА АУКЦИОНА

	№ п/п
	Требование
	Соответствие подтверждаю

(ДА или НЕТ)

	1
	не проведение ликвидации участника закупки - юридического лица или об отсутствии решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства
	

	2
	не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки
	

	3
	отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию, в случае если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки не принято 
	

	4
	отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации
	

	5
	отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества
	


Раздел 4

Проект
Гражданско-правовой договор __________________

на оказание охранных услуг
г. Глазов
«___» ___________ 2014 г.

Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная бухгалтерия управления дошкольного образования Администрации города Глазова и подведомственных ему учреждений» именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице директора Плюсниной Т.А., действующего на основании Устава с одной стороны, и_____________________________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице__________________________, действующего на основании___________, с другой стороны, совместно Именуемые Стороны, руководствуясь _________________________________ № ____________ от «___» __________ 2014 года, заключили настоящий Гражданско-правовой договор (далее по тексту Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 

1.1. Исполнитель обязуется своевременно оказывать охранные услуги (далее – Услуга), а Заказчик обязуется принимать и оплачивать Услугу в сроки и по ценам, согласно условиям настоящего Договора.
1.2. Передача Исполнителю под наблюдение технические средства охраны (далее - ТСО), а также снятие ТСО с пульта централизованного наблюдения (далее – ПЦН) производится Заказчиком в соответствии с Инструкцией по использованию сигнализации с применением пульта централизованного наблюдения (Приложение №1 к Договору), Инструкцией по пользованию тревожной кнопкой (Приложение №2 к Договору).

1.3.Объем оказываемой услуги: 
- Охрана кассы с применением пульта централизованного наблюдения в праздничные и выходные круглосуточно, в рабочие дни (Пн. – Пт.) с 18.00-07.30.

- Охрана кассы с использованием кнопки тревожной сигнализации рабочие дни (Пн. – Пт.) с 07.30- 18.00.

1.4. Место, условия и сроки оказания услуг: услуги оказываются с момента заключения гражданско-правового договора по 31.12.2014г. по адресу: УР, г.Глазов, ул. Ленина, д.15а:

2. ЦЕНА И УСЛОВИЯ ОПЛАТЫ

2.1. Общая сумма Договора составляет _____________ (_______________) рублей ____ копеек (с учетом всех расходов, налогов, сборов, обязательных платежей и других выплат в соответствии с законодательством РФ).

2.2. Оплата будет производиться ежемесячно по факту оказания услуги путем безналичного перечисления денежных средств на расчётный счёт Исполнителя на основании счета-фактуры и Акта оказанной услуги, подписанного обеими сторонами, с отсрочкой платежа до 90 банковских дней.
2.3. Цена Договора может быть изменена по соглашению Сторон, с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации, пропорционально объему услуги исходя из установленной в Договоре цены единицы услуги, но не более чем на десять процентов цены Договора, если по предложению заказчика увеличиваются предусмотренный договором объем услуги не более чем на десять процентов или уменьшается предусмотренный Договором объем оказываемой услуги не более чем на десять процентов.
2.4. Моментом оплаты Услуги, оказываемой по настоящему Договору, считается дата поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

3. КАЧЕСТВО ОКАЗЫВАЕМОЙ УСЛУГИ

3.1. Качество охранных услуг должно соответствовать требованиям действующего законодательства: Постановление Правительства РФ от 14.08.1992 г. №587, закон РФ от 11.03.1992 г. №2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в РФ», Федеральный закон от 07.02.2011 г. №3-ФЗ «О полиции» и иным нормативными актами, действующим на территории Российской Федерации.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ заказчикА

4.1. Заказчик обязуется:

4.1.1. Представлять Исполнителю всю необходимую информацию для оказания Услуги в полном объеме в рамках исполнения условий настоящего Договора.

4.1.2. Принимать оказанную Услугу в соответствии с требованиями настоящего Договора по акту оказанной Услуги. При обнаружении недостатков немедленно заявлять об этом Исполнителю.

4.1.3. Оплачивать оказанную Услугу на условиях настоящего Договора.
4.1.4. Выполнять требования Инструкции по использованию сигнализации с применением пульта централизованного наблюдения (Приложение №1 к Договору) и Инструкции по пользованию тревожной кнопкой (Приложение №2 к Договору). В целях исключения выездов группы быстрого реагирования (далее – ГБР) по ложному срабатыванию ТСО, организовывать своевременное проведение инструктажей с работниками, допущенными к пользованию ТСО.

4.1.5. Письменно уведомлять Исполнителя о предстоящем проведении работы на объектах, сдаче их в аренду и других изменениях, которые могут повлиять на техническое состояние ТСО или на возможность выполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору, в срок не позднее, чем за 15 (пятнадцать) календарных дней до начала проведения таких мероприятий.

4.2. Заказчик имеет право:

4.2.1. Осуществлять проверку работоспособности системы ТСО на объектах путем пробной постановки объектов на охрану и его снятие, с письменного уведомления дежурного персонала ПЦН Исполнителя.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ

5.1. Исполнитель обязуется:

5.1.1. Оказывать Услугу Заказчику на объектах МБУ ЦБ УДО, передаваемых под централизованную охрану, в соответствии с п. 1.3. настоящего Договора.

5.1.2 Обеспечить круглосуточный и бесперебойный прием и регистрацию на пункт центрального наблюдения информации о тревожных сигналах, поступающих с объектов Заказчика. Исполнитель принимает на себя выполнение услуг по охране общественного порядка, предупреждение, охрана имущества и материальных ценностей Заказчика, находящихся в кассе МБУ ЦБ УДО.
5.1.3 Оказывать консультационную помощь Заказчику в вопросах, касающихся эксплуатации технических средств на протяжении действия настоящего Договора.

5.1.4 Осуществлять в установленном порядке прием под централизованное наблюдение объекты МБУ ЦБ УДО, а также снятие этих объектов с централизованной охраны.

5.1.5 Своевременно направлять на выезд ГБР при срабатывании ТСО на объекте для внешнего осмотра целостности объекта, а при необходимости – принятие мер к задержанию проникших на объект лиц, также обеспечение неприкосновенности места происшествия и охраны объекта, до прибытия следственно-оперативной группы ОВД и представителя Заказчика. ГБР обязана прибыть на объект в максимально короткие сроки, с учетом наиболее оптимально выбранного маршрута движения.

5.1.6 Производить совместно с представителем Заказчика вскрытие объекта для внутреннего осмотра помещений, с целью выяснения причин срабатывания ТСО и их устранения, с составлением акта о перезакрытии объекта и установления причины срабатывания ТСО, в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон.

5.1.7 Передавать объект под охрану представителям Заказчика, когда не может выполнить обязанности, принятые на себя по настоящему Договору в случаях независящих от Исполнителя: отключения электроэнергии, нарушения каналов связи ТСО с ПЦН, нарушения технической укрепленности объекта, пожара, выхода из строя ТСО и невозможности восстановления их работоспособности, а также при наступлении форс-мажорных обстоятельств.

5.1.8 Информировать Заказчика о выявленных неисправностях охранной сигнализации.

5.1.9 При ложном срабатывании сигнализации и невозможности выяснить причину срабатывания сигнализации, сообщать об этом Заказчику и совместно с его представителем продолжить выяснения причины срабатывания сигнализации на самом объекте.

5.1.10 По необходимости сообщать в территориальные органы внутренних дел о противоправных действиях на объектах Заказчика.

5.1.11 Прибытие оперативной группы, на объект в течении 3-8 минут, с момента вызова.
5.2. Исполнитель имеет право:

5.2.1. Проводить плановые и внеплановые комиссионные обследования охраняемых объектов с участием представителей Заказчика.

5.2.2. Участвовать в качестве представителя при выявлении причин нарушения настоящих договорных обязательств и применения экономических санкций.

6. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В ДОГОВОР

6.1. Любая договоренность между Сторонами, влекущая за собой новые обстоятельства, не предусмотренные Договором, считается действительной, если она подтверждена Сторонами в письменной форме в виде дополнительного соглашения или протокола.

7. ЭКСПЕРТИЗА И Приемка ОкАЗАННОЙ УСЛУГИ

7.1. Для проверки оказываемой Исполнителем Услуги, Заказчик проводит экспертизу. Экспертиза результатов, предусмотренных Договором, может проводиться заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ. Эксперт, экспертная организация вправе запрашивать у Заказчика и Исполнителя дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения Договора и отдельным этапам исполнения Договора. Результаты такой экспертизы оформляются в виде заключения, которое подписывается экспертом, уполномоченным представителем экспертной организации и должно быть объективным, обоснованным и соответствовать законодательству Российской Федерации. В случае, если по результатам такой экспертизы установлены нарушения требований Договора, не препятствующие приемке оказанной Услуги, в заключении могут содержаться предложения об устранении данных нарушений, в том числе с указанием срока их устранения.

7.2. Заказчик вправе не отказывать в приемке оказанной Услуги, в случае выявления несоответствия Услуги, условиям Договора, если выявленное несоответствие не препятствует приемке этой Услуги и устранено Исполнителем.

7.3. Принятие Услуги заказчиком по объему подтверждается актом оказанной услуги, подписываемым Сторонами ежемесячно по окончании календарного месяца, в котором Исполнителем в соответствии с Договором оказывалась Услуга. В Акте указываются сведения об объеме Услуги, фактически оказанной Заказчику за соответствующий месяц.

7.4. Исполнитель направляет Заказчику Акт оказанной Услуги под роспись, сопроводительным письмом.

7.5. Заказчик в течение 3-х рабочих дней со дня получения Акта обязан направить Исполнителю подписанный Акт или мотивированный отказ от приемки оказанной Услуги.

7.6. В случае не подписания Акта и отсутствия отказа от приемки оказанной Услуги в запланированный срок, Услуга считается принятой и подлежит оплате в соответствии с условиями настоящего Договора.

7.7. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки оказанной Услуги в связи с ее недостатками, Сторонами составляется двусторонний Акт с перечнем необходимых доработок и сроков их выполнения. По устранению Исполнителем замечаний Заказчика по недостаткам в оказании Услуги, она должна быть принята и оплачена Заказчиком в соответствии с условиями настоящего Договора.

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

8.1. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней). 

8.1.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается Договором в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы. 

8.1.2. Штрафы начисляются за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором. Размер штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы, определяемой как 2,5% от цены Договора.

8.2. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней). 

8.2.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства, и устанавливается Договором в размере 2/300 действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Договора, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Договором и фактически исполненных Исполнителем. 

8.2.2. Штрафы начисляются за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором. Размер штрафа устанавливается в виде фиксированной суммы, определяемой как 10% от цены Договора.

8.3. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

8.4. Споры, связанные с исполнением настоящего Договора, при невозможности их решения путем переговоров, передаются на разрешение в арбитражный суд Удмуртской Республики. 

8.5. Стороны освобождаются от ответственности за частичное и полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы. Непреодолимой силой признаются следующие события: землетрясение, наводнение, пожар, эпидемии, аварии на транспорте и на заводе-изготовителе, военные действия, блокада, нормативные документы органов государственной власти, Российской Федерации, влияющих на исполнение обязательств сторон по настоящему Договору.

8.6. Сторона, подвергшаяся действию обстоятельств непреодолимой силы, обязана немедленно (в течение 1 суток) уведомить другую сторону о возникновении, виде и возможной продолжительности действия указанных обстоятельств и препятствий.

8.7. Имущественная ответственность, а также другие условия, не предусмотренные настоящим Договором, определяются в соответствии с Гражданским Кодексом РФ и другим, действующим на момент заключения Договора, законодательством Российской Федерации.

9. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА.

9.1. Заказчиком установлено требование обеспечения Договора в размере 5 процентов от начальной (максимальной) цены Договора и составляет 2 025,02 рублей.
9.2. Исполнение Договора может обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, выданной банком и соответствующей требованиям статьи 45 федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (в действующей редакции), или внесением денежных средств на указанный Заказчиком счёт, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими Заказчику. Способ обеспечения исполнения Договора определяется участником закупки, с которым заключается Договор, самостоятельно. Срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия Договора не менее чем на один месяц.

9.3. Денежные средства, которые поступили от участника закупки в счёт обеспечения исполнения Договора, считаются временно поступившими в распоряжение Заказчика и зачисляются на лицевой счёт Заказчика в таком качестве.

9.4. Указанные денежные средства находятся в распоряжении Заказчика на всё время исполнения настоящего Договора до полного исполнения обязательств Сторонами.

9.5. Возврат денежных средств, поступивших от участника закупки в счёт обеспечения исполнения Договора, осуществляется на основании п. 9.4. настоящего Договора, но не позднее 30 (тридцати) банковских дней.

10. ВСТУПЛЕНИЕ В СИЛУ, СРОК ДЕЙСТВИЯ

И ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА

10.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента заключения договора и до полного исполнения сторонами принятых на себя обязательств.

10.2. Настоящий Договор, может быть, расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда или в связи с односторонним отказом стороны Договора от исполнения в соответствии с гражданским законодательством, в порядке установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

10.3. Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Договора в соответствии с гражданским законодательством, а также в случаях:

· существенных нарушений требований к качеству оказанной услуги, которые могут быть выражены как: неустранимые недостатки; недостатки, которые не могут быть устранены без несоразмерных расходов или затрат времени, или выявляются неоднократно, либо проявляются вновь после их устранения.

· просрочки оказания услуг на срок более 3 рабочих дней;

· несоответствие оказанной услуги требованиям и характеристикам, указанным в Приложениях к Договору, выявленных на любой стадии исполнения Договора.

10.4. Расторжение Договора не является основанием для отказа от оплаты счетов за фактически оказанный объем Услуги.

11. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

11.1. Стороны обязуются выполнять обязательства по настоящему Договору в точном соответствии с его содержанием, в полном объеме и своевременно.

11.2. Стороны обязуются не разглашать сведения, ставшие им известными при исполнении условий настоящего Договора, содержащие коммерческую или иную охраняемую законом тайну, а также информацию по пользованию ТСО.

Приложение:

1. Инструкция по использованию сигнализации с применением пульта централизованного наблюдения.

2. Инструкция по пользованию тревожной кнопкой 

12. РЕКВИЗИТЫ, АДРЕСА И ПОДПИСИ СТОРОН
	Заказчик:
	
	Исполнитель:

	 МБУ «Централизованная бухгалтерия управления дошкольного образования Администрации города Глазова и подведомственных ему учреждений» 
427622, УР, г. Глазов, ул. Ленина, д.15а
ИНН 1837009226, БИК 049408000,

р/с 40701810700003000001 в Управлении финансов Администрации города Глазова РКЦ г. Глазова, л/с 2097822030

Телефон/факс: 8 (341 41) 7-19-33

	
	

	Директор 
	
	Должность

	_______________________ Т.А. Плюснина
М.П.
	
	____________________ФИО

М.П. 


Приложение № 1
к Гражданско-правовому договору
от «___» __________ 2014 года

Инструкция

по использованию сигнализации с применением пульта централизованного наблюдения

1. Для постановки объекта на охрану необходимо выполнить следующие действия:

1.1. подготовить объект (помещение) для постановки на охрану: выключить освещение, электроприборы и оборудование, закрыть окна и т.д.,
1.2. покинуть помещение и закрыть входную дверь;

1.3. приложить электронный ключ к считывателю ключа на 2-3 сек. 

1.4. ровное свечение светодиода означает, что система встала на охрану.

2. В том случае, если после выполнения пункта 1., п.п. 1.4 не выполняется (светодиод на контактном узле прерывисто мигает), то это говорит о неисправности какого-либо датчика или соединительных проводов.

3. Невозможность постановки системы на охрану при повторном выполнении операций 1.1 – 1.4. свидетельствует о неисправности и требует обращения в охрану по телефону для вызова техника.

4. Для снятия объекта с охраны необходимо:

4.1 убедиться в том, что объект находится на охране (светодиод горит ровным светом);

4.2 прикоснуться электронным ключом к считывателю ключа;

4.3 отсутствие свечения означают, что объект снят с охраны;

4.4 открыть входную дверь помещения;

5. Периодически производить проверку работы системы охраны.

	Заказчик:
	
	Исполнитель:

	Директор
	
	Должность

	______________________/Т.А. Плюснина/

МП
	
	______________________/ФИО/

МП


Приложение № 2
к Гражданско-правовому договору
от «___» __________ 2014 года

Инструкции по пользованию тревожной кнопкой
1. Кнопка тревожной сигнализации (КТС) предназначена для экстренного вызова группы быстрого реагирования (ГБР).

2. ГБР прибывает в период времени указанного в договоре, после получения сигнала о приведении в действие (нажатия) кнопки тревожной сигнализации.

3. Повторно нажимать тревожную кнопку можно через минуту после первого нажатия, при этом удерживать палец на кнопке необходимо не менее пяти секунд. 

4. Кнопкой тревожной сигнализации необходимо пользоваться в следующих случаях: 

· при непосредственном нападении на объект;
· при нанесении материального ущерба объекту;
· при возникновении пожара (до прибытия пожарной команды);
· при обнаружении подозрительных предметов на прилегающей к объекту территории;
· при попытке совершить кражу материальных ценностей на объекте;
· при наступлении критических ситуаций.
5. Периодически (не реже одного раза в неделю), производить проверку работы тревожной кнопки совместно с сотрудниками охранного предприятия, заблаговременно предупредив оперативного дежурного о проведении регламентной проверки с указанием следующей информации:

· номера <Объекта>,
· фамилии проверяющего,
· кода.
6. Запрещается пользоваться без надобности кнопкой тревожной сигнализации.

7. В случае проведения ремонтных или иных технических работ, сбоя в работе электроэнергии, могущих повлиять на несанкционированное срабатывание КТС или ненадлежащую работу системы охраны, необходимо заранее уведомить представителей охранного предприятия о начале и конце проведения таких работ по телефону оперативного дежурного.

8. При случайном нажатии на КТС, или «случайном» срабатывании системы охранной сигнализации, представитель организации может отменить приезд ГБР, сообщив об этом, согласно указанного приоритета, на пульт центрального наблюдения по круглосуточному телефону. 
	Заказчик:
	
	Исполнитель:

	Директор
	
	Должность

	______________________/Т.А. Плюснина/

МП
	
	______________________/ФИО/

МП
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